
マイページ操作手引き

S（サロネーゼ）会員様

ログイン

ご登録されている「メールアドレス
」「パスワード」をご入力ください。

Facebool経由で登録された方は「Faceookで
ログイン」をクリックしてください。
Facebookに遷移後、アカウント情報を入力
ください。

マイページ

①S（サロネーゼ）会員メニュー
S（サロネーゼ）会員の方だけに表示される
メニューです。
レッスンの作成や申し込み者の管理、教室
情報の編集ができます。

②会員メニュー
会員の方全員に表示されるメニューです。
ご自身でご予約されたレッスンや会員情報
の編集ができます。

③お知らせ
運営事務局からお知らせがある場合は表示
されます。

④Dreamia Club事務局主催レッスン
運営事務局主催のレッスンがある場合は新
着順で表示されます。

⑤おすすめのレッスン
下記の情報からおすすめのレッスンが表示
されます。
1.お気に入りの講師/サロネーゼ
※P.9『お気に入りの講師』を参照
2.通知設定のジャンル、地域
※P.10『通知設定』を参照
3.最寄地域
※P.10『通知設定』を参照
4.最新のレッスン
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レッスン作成①

必須項目は必ず入力してください。
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「会員情報照会・編集」で選択いただいた
ジャンルが表示されます。追加が必要な場
合、「会員情報照会・編集」のジャンルを
追加願います。
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会員様主催のレッスンは、すべて「一般教
室」を選択してください。「ショールーム
使用教室」は「クリナップショールームを
使用するレッスン」の場合に選択します。
「CL認定教室」は現在使用いたしません。
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詳細住所を表示したくない場合は、「都道
府県」以下の欄には地区名（２３区、多摩
地区など）を記入してください。
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レッスン画像については幅と高さが3:2の割
合の画像をご用意いただくと綺麗に表示さ
れます。
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レッスン作成②

公開日時と募集日時の違いについて
「公開日時」は、Webページ上にレッスン
募集ページが表示される日時
「募集開始日時」は、生徒様がレッスン申
込ができるようになる日時
になります。

3

申し込みがあった際に、申し込まれた会員
様へ自動返信メールが届くようになってい
ます。
そのメールに追記する内容を設定できます。

レッスンの開催日前に、申し込まれた会員
様へメールを自動的に送ることができるよ
うになっています。
また、「メールに追記する内容（ご準備が
必要なもの、オンラインレッスンの場合は
URLなど）を設定できます。」

作成中の場合は公開はされません。
下書きとして保存されますので、後から更
新される際は作成中を選択します。

公開した場合はサイト上に表示されます。
一度公開されると編集できる項目に制限が
かかります。
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一度公開されたレッスンを編集・削除されたい場合

一度公開されたレッスンは、編集できる項
目に制限がかかります。
ただし、申し込みがない場合に限り、「作
成中」に戻すことですべて編集・削除が可
能です。

申し込みがあった場合は、下記項目のみ編
集可能です。
「持ち物、レッスンイメージ画像、概要説
明、内容、流れ、特徴、支払い方法備考、
その他、申し込み受付メール、リマインド
メール」

もしこれ以外の項目の修正が生じた場合、
恐れ入りますが、申込者に個別でご連絡を
お願いいたします。

やむを得ず修正が必要な場合は、運営事務
局にご相談ください。
ただし削除前に、必ず申込者にご連絡を取
り、承諾を得てください。

中止されたい場合は、申し込み者全員を
キャンセルにしていただき、申し込み者が0
になると作成中に戻せるようになります。
その後削除を行なってください。
※開催終了となりますと編集・削除はでき
なくなります。
※フロント画面にある開催済みのレッスン
は、非表示にすることも可能です。
P.5を参照
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レッスン一覧・編集

作成したレッスンが表示されます。
こちらの画面から各レッスンの編集や複製、
削除が可能です。

一度公開したレッスンで申し込みがあった
場合は削除されないように操作の列から削
除アイコンが消えるようになっています。

また、開催終了となった講座は編集・削除
ができません。
フロント画面非表示は設定可能です。
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申し込み者のうち、まだお支払いされてい
ない方をリスト化して表示します。

各レッスンの申し込み一覧を表示します。

各レッスンの詳細を表示します。
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条件を絞って検索できます。
また、クリアボタンを押していただくと、
全条件をクリアできます。
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レッスン申し込み一覧

6

公開されたレッスンの申し込み者一覧が表
示されます。レッスンをまたいで表示しま
す。
レッスン毎に表示させたい場合はP5の4番の
レッスン一覧からご確認ください。

未納者確認から遷移する一覧は、この画面
の未納者が絞り込まれた画面を表示してい
ます。

申し込み者の情報を表示します。
入金処理、キャンセル処理、メール送信が
可能です。

・入金処理
入金が確認できた際は入金ステータスを更
新することで入金、未入金の管理ができま
す。自動では反映されませんので、入金が
確認されたら手動で更新ください。

・キャンセル処理
キャンセルされたい方がいた場合はご利用
ください。

・メール送信
未入金催促メール、入金確認メール、開催
前・連絡メール、開催後・サンクスメール
など状況にあわせ、メール送信が可能です。
またメールテンプレートを利用することが
できます。
添付等が必要な際はご自身のメールソフト
をお使いください。

2に記載の内容を申し込み者全員に対して行い
ます。
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条件を絞って検索できます。
また、クリアボタンを押していただくと、全条
件をクリアできます。
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プロフィール/教室情報照会

登録されている情報が確認できます。
講師/サロネーゼの詳細画面にはこちらで登
録されている情報を元に表示しています。

必須項目以外は表示されたい項目のみご入
力いただければ問題ございません。

プロフィール画像、教室イメージ画像は幅
と高さが3:2の割合の画像をご用意いただく
と綺麗に表示されます。
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もし、今後レッスンを開催せず、参加のみ
されたい場合は一時的に休止することがで
きます。

休止すると、講師/サロネーゼ一覧には表示
されなくなります。
これまで開催したレッスンも表示されなく
なります。
これまで申し込まれた会員の方のマイペー
ジの受講レッスン履歴には表示されます。

休止されるとマイページは会員メニューの
みが表示されるようになります。

活動再開はいつでもマイページからボタン
一つで再開できます。



予約レッスン一覧

予約されているレッスンが表示されます。
開催が終了したレッスンは表示されません。
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受講履歴一覧

予約されたレッスンで開催が終了したレッ
スンが表示されます。

レッスンIDから各レッスンの詳細を確認で
きます。



クリップしたレッスン

各レッスンの詳細画面でクリップしたレッ
スンが一覧で表示されます。クリックする
ことで詳細画面へ遷移します。

参加を迷っているレッスンはクリップして
おくと便利です。
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お気に入りの講師

各講師の詳細画面でお気に入り登録した講
師が一覧で表示されます。
クリックすると詳細を確認できます。



通知設定

お気に入りに登録した講師やチェックをつ
けた開催地域で新しいレッスンが登録され
るとメールアドレスへ通知が来ます。

最新情報を見逃したくない場合にご利用く
ださい。

10


